Orientacoes para os Monitores —2018-1
Caro monitor,

Leia com atenc¢do as instrucdes abaixo para que nio haja problemas com o recebimento da sua
bolsa, caso seja Bolsista, ou prejuizo no lancamento da carga horaria, caso seja Voluntario.

OS PERIODOS A SEREM CONSIDERADOS PARA ELABORAGAO DOS RELATORIOS DE
FREQUENCIA SAO:

1°-05/03/2018 (ou o dia 1til que iniciou a monitoria) a 17/03/2018 — maximo de 24h
2°-19/03/2018 (ou o dia 1til que iniciou a monitoria) a 13/04/2018 — maximo de 48h
3°-16/04/2018 (ou o dia 1til que iniciou a monitoria) a 11/05/2018 — maximo de 48h
4° - 14/05/2018 (ou o dia util que iniciou a monitoria) a 08/06/2018 — maximo de 48h
5°-11/06/2018 (ou o dia util que iniciou a monitoria) a 06/07/2018 — maximo de 48h

1. Os periodos indicados acima devem ser cumpridos estritamente na elaboragdao dos Relatorios de
Frequéncia e de Atividades dos MONITORES BOLSISTAS E DOS MONITORES VOLUNTARIOS.
Nos relatérios dos Monitores Voluntarios deverd ser escrito na parte superior da primeira folha:
“Monitor Voluntario” ¢ NAO devem preencher a conta bancaria. O nio cumprimento dessas datas
implicard em corte de carga horéria, e consequentemente perda proporcional da bolsa, para os
Monitores Bolsistas.

2. As atividades de Monitoria realizadas mensalmente devem ser informadas nos Relatorios em
ORDEM CRONOLOGICA. Como os periodos a serem considerados para elabora¢do dos Relatorios
podem incluir dois meses informar DIA E MES e somar a CARGA HORARIA MENSAL.

3. O Relatorio de Frequéncia e de Atividades dos MONITORES BOLSISTAS devera ser entregue a
PRE até o dia 20 de cada més (letivo) e dos MONITORES VOLUNTARIOS até o dia 25 de cada més
(letivo). Caso essa data caia em sdbados, domingos e feriados, o relatorio devera ser entregue no
primeiro dia util apos subsequente.

3.1. A ENTREGA DO RELATORIO FORA DO PRAZO ESTABELECIDO implicard em
atraso no pagamento da Bolsa, sendo realizado no més subsequente. O Relatorio em atraso
deverad permanecer no Departamento e ser entregue na PRE junto com o Relatorio do periodo

atual.

3.2. Os relatérios devem ser assinados pelo Chefe do Departamento ou seu substituto. Se
necessario, o Coordenador do Curso ao qual o Monitor se vincula podera assiné-lo.

4. Serdo aceitos somente Relatérios de Frequéncia DIGITADOS. NAO digitados serio
devolvidos ao Departamento.

Pro-Reitoria de Ensino

Declaro estar ciente das informacoes acima.

Nome do Monitor: Matricula:

Codigo da Disciplina:

Assinatura:




